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1. Uvod

Organizacni rad Uradu méstyse Okrisky (UM) je organizaéni norma, ktera stanovi zejména postaveni a
pusobnost UM, organizacni strukturu UM, systém jeho Fizeni, zakladni postaveni, pusobnosti, prava a
povinnosti starosty, mistostarosty a zaméstnanct Méstyse Okf¥isky, zafazenych do UM.

Organizaéni fad UM byl vypracovan v navaznosti na pfislusné obecné zavazne pravni predpisy, zejména
zakon €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni. Na Organizacni fad UM navazuji vSechny ostatni fidici akty
UM, jejichZ obsah a uplatfovani nesmi byt s Organiza&nim fadem UM v rozporu.

Organizaéni fad UM véetné jeho zmén a dopliikl schvaluje rada méstyse OkFigky.

2. Zakladni ustanoveni

V souladu s § 5, odst. 1, zdkona ¢&. 128/2000 Sb., o obcich, v plathém znéni, pini Urad méstyse Okf¥idky funkci
obecniho Uradu.

3. Organizaéni struktura Uradu méstyse OkFisky

Qfad méstyse Okfisky tvofi starosta, mistostarostové a zaméstnanci Méstyse Okfisky, zafazeni do UM. V &ele
Uradu méstyse OkFiSky je starosta méstyse Okfisky.

Do ufadu méstyse jsou v pfenesené pusobnosti méstyse v souladu se zakonem zaclenény stavebni Ufad a
pracovisté matricniho Ufadu, které sou¢asné vykonava ¢innost Czech POINTu.



4. Systém frizeni

Rizeni Ufadu méstyse Okfisky

Urad méstyse Okfisky fidi starosta méstyse nebo v jeho neptitomnosti mistostarostové ve stanoveném poiadi.

Spoluprace a souéinnost pracovniki Uradu méstyse Okfisky

Vsichni zaméstnanci maji pravo a zaroven i povinnost spolupracovat v ramci problematiky, ktera spada do
jejich pusobnosti. Jedna se predevS§im o spolupraci v oblasti ekonomickych agend a v&asné predavani
podkladli, dale tvorbu komplexnich stanovisek, predkladani odbornych nazor(i a tymova FeSeni zvlast
zavaznych ukoll zahrnujicich plsobnost celého Ufadu.

Soustava fidicich akt Uradu méstyse OkFisky

Pro uplatnéni jednotného systému Fizeni uvniti Gfadu jsou vydavany tyto interni normativni akty:
organizacni:

- Organizaéni Fad UM (vydava rada méstyse)

- Pracovni tad UM (vydava rada méstyse)

- Podpisovy fad UM (vydava rada méstyse)

- Spisovy fad UM, véetné Skartaéniho planu (vydava rada méstyse)

fidici: pfikazy starosty a mistostarostu

informativni: informace starosty a mistostarostu

Kontrolni a informacni ¢innost

Povinnosti kazdého pracovnika Uradu méstyse OkFigky je vykonavat kontrolni ginnost v rozsahu vymezené
odborné plsobnosti.

Povinnosti kazdého pracovnika Ufadu méstyse Okfisky je poskytnout informace vztahujici se k jeho
plsobnosti, v souladu se zakonem ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni.

Komunikace s jinymi subjekty

- Komunikace mezi Ufadem a jinymi subjekty se odehrava:
- vlistinné podobg,
- elektronicky formou datové zpravy doru€ované prostiednictvim datové schranky,
- elektronicky formou e-mailové posty nebo SMS zprav.

- Pro doru€ovani mezi méstysem/Ufadem meéstyse a statnimi organy, organy uzemnich samospravnych
celkl, statnimi fondy, zdravotnimi pojistovnami, Ceskym rozhlasem, Ceskou televizi, samospravnymi
komorami zfizenych zakonem, notafi a soudnimi exekutory se pouziva elektronicka forma komunikace
prostfednictvim datové schranky, pokud to umoznuje povaha pfislusného dokumentu.

- Stejné tak se pouziva elektronicka forma komunikace prostfednictvim datové schranky, pokud to umozriuje
povaha pfislusného dokumentu, pfi komunikaci mezi méstysem/ufadem méstyse a fyzickou osobou,
podnikajici fyzickou osobou nebo pravnickou osobou, pokud ma tato osoba zpfistupnénou svou datovou
schranku a pokud se dokument nedorucuje verejnou vyhlaskou nebo na misté.

- Dorucovani prostfednictvim datové schranky se nepouzije, pokud je z bezpe€nostnich divodu zavedena
jina forma komunikace.

- Elektronicka forma komunikace prostfednictvim e-mailu nebo prostfednictvim SMS se pouziva pfi
komunikaci mezi méstysem/Ufadem meéstyse a fyzickou osobou nebo podnikajici fyzickou osobou, ktera
nema zfizenou datovou schranku a poskytla ufadu méstyse svoji e-mailovou adresu nebo svoje mobilni
telefonni Cislo.



5. Vedeni méstyse

Starosta méstyse OkfiSky

zastupuje meéstys OkFiSky navenek,

do funkce je volen zastupitelstvem méstyse z fad jeho ¢len(; za vykon své funkce odpovida zastupitelstvu
méstyse,

stoji v 8ele Uradu méstyse OkFigky a Fidi jeho &innost,

dale pak zejména:

svolava a zpravidla fidi zasedani zastupitelstva méstyse a rady méstyse, podepisuje, spolu s ovéfovateli,
zapis z jednani zastupitelstva méstyse a rady méstyse,

pfipravuje podklady pro zasedani zastupitelstva méstyse,

nestanovi-li zastupitelstvo méstyse jinak, odpovida za v€asné objednani pfezkoumani hospodareni
meéstyse OkFisky za uplynuly kalendaini rok,

spole¢né s mistostarostou podepisuje pravni predpisy meéstyse, usneseni zastupitelstva méstyse a rady
méstyse,

pozastavi vykon usneseni rady méstyse, ma-li za to, Ze je nespravné; véc predklada k rozhodnuti
nejbliz§imu zasedani zastupitelstva méstyse,

v pripadech stanovenych zvlastnimi zakony zfizuje pro vykon prenesené plsobnosti zvlastni organy
méstyse Okfisky, jmenuje a odvolava jejich ¢leny,

muze (ve smyslu § 122, odst. 2 zakona &. 128/2000 Sb. o obcich) svéfit komisi rady méstyse vykon
prenesené pusobnosti v uritych vécech,

spolupracuje s predsedy vybor( zastupitelstva méstyse a komisi rady méstyse a pomaha jim pfi plnéni
ukold,

ma pravo pfi vyznamnych pfilezitostech a ob&anskych obfadech pouzivat insignie starosty méstyse,
provadi svatebni obfady a dalSi ob&anské obrady,

odpovida za informovani vefejnosti o €innosti méstyse (ve smyslu zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim),

m(ize pozadovat po Policii CR spolupréci pfi zabezpe&eni mistnich zaleZitosti vefejného poradku,

je opravnén uloZit pravnickym osobam povinnost poskytnout osobni a vécnou pomoc pfi odstrafiovani
nasledkd zivelné pohromy nebo jiné mimoradné udalosti, hrozi-li nebezpeci z prodleni; o svych opatfenich
bezodkladné informuje radu méstyse,

fidi ¢innosti na Useku obrany statu, krizového fizeni, integrovaného zachranného systému, hospodarskych
opatfeni pro krizové stavy v dobé pfiprav i pfi krizovych stavech v méstysi,

je pfedsedou Bezpec€nostni rady méstyse OkfiSky a Povodriové komise méstyse Okfisky,

v rozsahu povéfeni radou méstyse sleduje, koordinuje, kontroluje a zabezpecluje ukoly, které vyplyvaji z
usneseni zastupitelstva méstyse a rady méstyse pro jemu pfidélené oblasti Cinnosti:

- rozpocet a financovani méstyse

- pujcky na vSech urovnich

- Zadosti o evropské, statni, krajské a dalSi dotace a granty

- vykazovani spravnosti erpani ucelovych investi¢nich dotaci ze statniho rozpoctu
- strategicky plan rozvoje méstyse a dalSi koncepcéni zalezitosti

- komunitni planovani

- modernizace a rozvoj infrastruktury

- Uzemni planovani

- administrativni zajisténi investi¢nich akci, rekonstrukci a oprav

- prejimani dokonenych investi€nich akci, rekonstrukci a oprav, jejich zavadéni do HIM
- komunikace se spravci siti

- vytyCovani a prebirani hranic pozemku v terénu

- koncepce rozvoje bydleni

- pfiprava nové bytové vystavby

- nakladani s majetkem vcetné prodeje bytu

- pfiprava smluv kupnich, najemnich a o vécnych bfemenech

- vybérova a poptavkova fizeni



- kontroly

- pfiprava obecné zavaznych vyhlaSek méstyse
- informacni systém méstyse

- dopravni obsluznost

- bezpec&nost v dopravé

- ochrana Zivotniho prostredi

- odpadové hospodarstvi

- povolovani kaceni strom

- civilni nouzové planovani a obranné planovani
- bezpec€nost, spoluprace s Policii a HZS

- komunikace s Krajem Vysocina

- meziobecni spoluprace

- vztahy se zahrani¢nimi partnery

- dalS$i vymahani pohledavek

- odborné praxe studentu stfednich $kol

dosavadni starosta zabezpeCuje od voleb do zastupitelstva méstyse do ustavujiciho zasedani nové
zvoleného zastupitelstva méstyse:

- hospodareni méstyse Okfisky podle schvaleného rozpoctu,

- dalSi nezbytné ukoly v samostatné plsobnosti méstyse Okfisky, nejde-li o Ukoly vyhrazené
zastupitelstvu méstyse podle § 84 a 85 nebo vyhrazené RMB podle § 102 odst. 2 pism. ¢) a m) zakona
€. 128/2000 Sb o obcich, v platném znéni,

pini Ukoly zaméstnavatele podle zvlastnich predpis:

- Fidi a koordinuje ¢innost Ufadu méstyse, kontroluje ¢innost zaméstnanct méstyse,

- uzavira a ukoncuje pracovni pomeér se zaméstnanci méstyse,

- stanovi popisy pracovnich funkci zaméstnancim méstyse,

- zajistuje evidenci dochazky zaméstnancl a Upravy v evidenci pracovni doby,

- uzavird kolektivni smlouvu s odborovou organizaci,

- stanovi podle zvlastnich pfedpist platy zaméstnancum méstyse,

- zabezpecuje vybérové Fizeni na mista zaméstnancl méstyse,

- Fidi a kontroluje organizaéni sloZzky méstyse,

- je statutarnim organem ufady méstyse ze zakona €. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skute¢nosti
a 0 zméné nékterych zakon(, v platném znéni (§ 2, odst. 9),

- vydava v ramci své pusobnosti interni normativni akty ufadu méstyse,

- v souladu se zakonem ¢&. 159/2006 Sb. o stfetu zajm( vede pfislusnou agendu,

- jako administrator datové schranky (fadu zodpovida za jeji provoz a zabezpeceni, vydava
zaméstnancim ufadu povéreni pro pfistup do datové schranky uradu.

Mistostarostové méstyse OkriSky

do funkce jsou voleni zastupitelstvem meéstyse z fad jeho ¢len(i; za vykon své funkce odpovidaji
zastupitelstvu méstyse,

zastupuji starostu v dobé jeho nepfitomnosti ve stanoveném poradi, jedna a rozhoduje ve vSech vécech,
které jsou svéreny starostovi,

dale pak zejména:

spolu se starostou podepisuji pravni pfedpisy mésta a usneseni zastupitelstva méstyse a rady méstyse,
pfipravuji podklady pro zasedani zastupitelstva méstyse,
provadi svatebni obfady a dal$i ob&anské obfady,
v rozsahu povéfeni radou méstyse sleduji, koordinuji, kontroluji a zabezpedluji ukoly, které vyplyvaji z
usneseni zastupitelstva méstyse a rady méstyse pro jim pfidélené oblasti ¢innosti:
1. mistostarosta
- agenda pecCovatelské sluzby
- evidence Zadosti na byty v domé s pecovatelskou sluzbou a vdomé s chranénym bydlenim
- socialni oblast v€etné zabezpedeni protidrogové prevence



- prorodinna politika

- ochrana prav ditéte

- aktivity Zdravého méstyse

- koordinace Cinnosti zakladni Skoly, matefské Skoly a knihovny

- nahradni ubytovani ¢i pfistfesi pro najemce bytd ve vyklizovanych domech
2. mistostarosta

- TFizeni Technickych sluzeb

- sprava a udrzba majetku méstyse

- vzhled a udrzba vefejnych prostranstvi méstyse

- spoluprace se zajmovymi spolky a ob&anskymi sdruzenimi

- podpora kultury a sportu

- programy rozvoje kultury a sportu

- podpora podnikani

- komunikace s podnikatelskou sférou

6. Postaveni, prava a povinnosti zaméstnancti zafazenych do Ufadu méstyse OkFisky

Zaméstnanci

Zakladni prava a povinnosti zaméstnancui vyplyvaji z pFislusnych ustanoveni Zakoniku prace a Pracovniho
fadu ufadu méstyse.

Kazdy zaméstnanec je zejména povinen:

vykonavat veskeré ¢innosti, které vyplyvaji z jeho popisu pracovni funkce,

v pfipadé mimofradné potfeby vykonavat dalSi ukoly uréené vedenim ufadu méstyse (pokud neodporu;ji
pravnim pfedpisiim),

dodrzovat obecné zavazné pravni pfedpisy (vztahujici se k jejich praci) a interni normativni akty,
spolupracovat aktivné pfi pInéni Ukolu s ostatnimi zaméstnanci,

predavat nejpozdéji ve stanovenych terminech podklady pro ostatni zaméstnance, v pfipadé zjisténi
nesrovnalosti je bezodkladné opravit,

doplriovat si odbornou kvalifikaci,
plné vyuZivat pracovni dobu,

oznamit skute€nosti o podjatosti nasvédcujici jeho vylouceni z projednavani a rozhodovani ve véci ve
spravnim fizeni.

Zaméstnanec méstyse je pfi svém vystupovani v zaméstnani i na vefejnosti také reprezentantem méstyse
OkFiSky a ufadu méstyse. Proto:

respektuje rozhodnuti organti samospravy a plni Ukoly z nich vyplyvajici,

vystupuje jako &len tymu, ktery si vazi svych kolegl, spolupracuje s nimi a nezpochybfiuje bezdivodné
jejich praci na vefejnosti,

chova se vstficné k ob&anim a vSem dalSim osobam, se kterymi jedna,

vysvétluje jim zplsoby a divody konkrétnich rozhodnuti ifadu méstyse a organt samospravy, pokud jsou
mu zndmé nebo odkazuje na zodpovédné pracovniky,

eviduje navrhy a pfipominky verejnosti, pfedava je k feSeni vedeni tfadu méstyse.



Urednici dle zakona &. 312/2002 Sb.
Uredniky dle zakona &. 312/2002 Sb. jsou zamé&stnanci zafazeni na téchto pozicich:

- ekonomka méstyse

- pokladni a spravce pohledavek
- matrikarka

- referent stavebniho Gfadu

Dalsi pracovnici:

- ekonomka Technickych sluzeb OkFidky s.r.o.
- pracovnice pecCovatelské sluzby
- knihovnice

Vzajemné zastupovani

- pracovnice peCovatelské sluzby — mistostarosta

- pokladni a spravce pohledavek — ekonomka méstyse
- ekonomka méstyse — ekonomka Technickych sluzeb
- referenti stavebniho Ufadu mezi sebou

7. Pisobnost zaméstnancii Uradu méstyse Okfisky

Cinnosti pro zabezpeéeni vnitiniho chodu Gfadu, zejména:

spisova sluzba

planovani, organizovani a kontrola plnéni ukoll
ochrana svéfeného majetku

evidence o hospodafeni

zakladni evidence zaméstnancu

ochrana utajovanych skute¢nosti

bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

pozarni ochrana

Cinnosti souvisejici s vykonem vymezené odborné pasobnosti Gfadu, zejména:

plnéni Ukoll ulozenych radou méstyse pfi pfipravé a zabezpecovani podklad(l pro jednani zastupitelstva
méstyse a rady méstyse,

vyjadfovani se k navrhdm internich normativnich aktl ufadu, obecné zavaznych vyhlaSek a nafizeni
méstyse z hlediska své odborné pusobnosti a v pfipadé potfeby podileni se na jejich zpracovani,

poskytovani informaci a podklad(l z okruhu vlastni pdsobnosti organdm méstyse pro vykon jejich €innosti,

vykon statni spravy ve vymezenych oblastech innosti s vyjimkou véci, které patfi do pusobnosti rady
méstyse nebo zvlastniho organu,

proSetfovani a vyjadfovani se ke stiznostem, oznamenim a podnétim obc&anu z okruhu své plsobnosti,
spoluprace s komisemi rady méstyse a vybory zastupitelstva méstyse,

v dobé& mimofadnych situaci plnéni Ukold obrany a ochrany obyvatelstva a zabezpe€ovani z nich
vyplyvajici €innosti,

poskytovani informaci z okruhu vlastni pldsobnosti, ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, v platném znéni,

zabezpec€ovani vykonu fidici a vefejnopravni kontroly podle zvlastniho predpisu.



Terminy pro predavani podkladt:

- vykazy dochazky vSichni zaméstnanci  ekonomce prvni pracovni den v meésici

- vyuctovani postovného podatelna ekonomce prvni pracovni den v mésici

- stravenky evidence stravenek ekonomce prvni pracovni den v mésici

- pokladna pokladni ekonomce prvni pracovni den v mésici

- kupni smlouvy zpracovatel ekonomce TS v den podani na katastr. Urad

- kontrola u€etniho saldokonta pokladni ekonomce do 4. pracovniho dne nasledu-
pohledavek jiciho mésice

- zéapisy do knihy pohledavek pokladni KEOW v den vzniku pohledavky

- zmény v evidenci obyvatel a matrikarka pokladni v den vzniku zmény
nemovitosti

- spravni poplatky stavebni stavebni Ufad pokladni ihned

- spravni poplatky matriéni matrika pokladni ihned

- podklady k fakturaci z evidence pokladni ekonomce TS do 3. pracovniho dne posled-
pohledavek niho mésice pfislus. Ctvrtleti

- pfedani evidence dluznikud podkladni mistostarosta po dvou mésicich po splatnosti

pohledavky

Terminy odesilani poplatkli do SIPO:

Leden zélohy + pausaly stoc¢né 1.Q. byty
Unor poplatky odpady 1.Q. byty
Bfezen zalohy + pausaly stoéné 11.Q. byty
Duben poplatky odpady I1.Q. byty
Kvéten byty
Cerven zalohy + paudaly sto¢né 111.Q. byty
Cervenec poplatky odpady I11.Q. byty
Srpen byty
Zari pausaly sto¢né 1V.Q. byty
Rijen poplatky odpady IV.Q. byty
Listopad vyuctovani sto¢né IV.Q. byty

Prosinec poplatky psi byty



Specifické odborné pusobnosti zaméstnancti Uradu méstyse Okfisky

Ekonomka méstyse, Ucetnictvi, personalistika

na useku ekonomiky a uéetnictvi
v samostatné pusobnosti

ve spolupraci se starostou sestavuje navrh rozpoctu danovych vynosll a globalni dotace poskytované
statnim rozpoCtem na pfisluSny kalendarni rok, v souladu se zakonem o statnim rozpoctu na pfislusny
kalendarni rok a se zakonem o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocéta,

ve spolupraci se starostou a prFispévkovymi organizacemi pfipravuje navrh rozpoctli pfispévkovych
organizaci na pfislusny kalendarni rok,

zajistuje zpracovani, navrhuje, analyzuje a aktualizuje koncepci roéniho rozpoc¢tu méstyse,

zajistuje, navrhuje, analyzuje a aktualizuje koncepci profinancovani roéniho rozpoctu a fizeni jeho likvidity,

v zavislosti na pInéni rozpoctu pfijm{ navrhuje rozpocétové zmény jako zaklad pro Upravy rozpoctu
méstyse,

provadi veskeré rozpoctové zmény schvalené radou a zastupitelstvem meéstyse a vyhotovuje rozpodtova
opatfeni v souvislosti s Ucelovymi prostfedky poskytnutymi ze SR, statnich fondl a ostatnich zdroji a
predklada je ke schvaleni organm méstyse,

vede evidenci schvalenych a provedenych zmén rozpodtu a rozpoctovych opatieni,

zajistuje plnéni Ukoll spravce rozpoctu dle zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole a provadécich
predpisu k tomuto zakonu,

zpracovava finanéni vyporadani a sestavuje zavérecny ucet méstyse za uplynuly kalendarni rok,
spolupracuje s finanénim poradcem a pfipravuje podklady k pfiznani k dani z pfijm0 pravnickych osob a k
pfiznani k dani z pfidané hodnoty,

zabezpecuje platebni a zuctovaci styk s penéznimi ustavy,

zabezpecuje v€asné provedeni bezhotovostnich plateb na bankovni u€et nebo adresu pfijemce,
provadi kontrolu obratl na bankovnich uétech méstyse,

zabezpecuje vedeni UCetnictvi méstyse,

zabezpecuje predani ucetnich vykazl a sestav pro Ucely celostatniho zpracovani,

zabezpecuje Ucetnictvi investi¢nich vydajl a nedokon&enych investic méstyse,

zabezpecuje ucetnictvi u€elovych investi¢nich dotaci ze statniho rozpoctu,

zabezpecuje vedeni UCetnictvi neinvestic¢nich vydaji méstyse,

zabezpecuje vedeni UCetnictvi pFfijmua meéstyse,

provadi ekonomickeé rozbory a pfedklada navrhy na Usporna a jin opatfeni,

zabezpecuje veskery pohyb faktur a jejich likvidaci,

zajistuje platové ucetnictvi za Urad méstyse,

vykonava spravu Socialniho fondu,

provadi vypocet a odvod pFispévku - dotace do Socialniho fondu,

zajistuje agendu pujcek z Fondu rozvoje bydleni véetné uzavirani Gvérovych smiuv s Zadateli a bankovnim
ustavem,

zajistuje pojisténi majetku a administraci pojistnych udalosti,
zpracovava zpravu o provedenych finanénich kontrolach,

sprava databazi ¢iselnik( v PC v ekonomickém software,

zajistuje statistické vykaznictvi z ekonomické a mzdové oblasti,
zajistuje danova pFiznani z prodeje pozemk a evidenci kupnich smluv,
zajistuje evidenci hospodarskych smluv,

na useku personalistiky
v samostatné pusobnosti

zabezpecuje komplexni vykon veSkeré personalni a mzdové agendy na ufadu méstyse,
je koncepénim, metodickym a koordinaénim mistem pro oblast pé¢e o zaméstnance,



provadi poradenskou €innost v oblasti personalni a oblasti prace a mezd, zpracovava navrhy na skladbu a
obsah vystupnich mzdovych sestav a na zménu uzivatelského programu pro oblast personalistiky a
mzdového ucetnictvi,

eviduje agendu pracovni doby,
vede agendu pfiznanych mimofadnych odmén a dard poskytovanych dle schvalené Kolektivni smlouvy,

vede osobni spisy zaméstnancll Ufadu méstyse a zpracovava pfislusné podklady z oblasti personalnich
véci pro automatizované vypocéty mzdovych nalezitosti,

souhrnné zabezpecuje veSkerou agendu spojenou se zdravotnimi pojiStovnami, tj. provadi pfihlaSovani a
odhlasovani zaméstnancll u pojistoven, vede evidenci zaméstnancl u jednotlivych pojistoven, provadi
kontroly, zajistuje veSkerou korespondenci,

vede evidenci osob se zménou pracovni schopnosti véetné zpracovani vykazud s tim spojenych,

vede evidenci zaméstnancl na matefské a dalsi matefské dovolené, eventualné na poskytnutém
neplaceném volnu,

vede evidenci o pracovni neschopnosti pro statistické ucely, véetné zpracovani mésic¢nich vykazu,

vydava potvrzeni o pribéhu zaméstnani pro ucely duchodového zabezpeceni, vyhotovuje pfislusna
hlaseni pro Ceskou spravu soc. zabezpeceni, zabezpeluje pfedstihova fizeni,

pro potteby Uradu prace vyhotovuje hodnoceni zaméstnanc konajicich verejné prosp&sné prace,
vyhotovuje podklady pro refundaci vyplacenych mezd zaméstnancu konajicich VPP,

zabezpecluje refundace nahrad uslého vydélku ¢lendm zastupitelstva méstyse, o uhradé vyplacenych
¢astek vede evidenci, u soukromych podnikatelt provadi roéni zicétovani téchto refundaci,

pro potfeby finanénich Gfadl zpracovava vykazy vyslednych finanénich ¢astek, které jsou ufadem méstyse
uhrazeny formou faktur externim pracovnikim a ¢lenim zastupitelstva méstyse, ktefi jsou evidovani jako
soukromi podnikatelé,

provadi komplexni platovou agendu se zna¢nou odpovédnosti za Skody a zabezpeCuje spravné uplatnéni
vSech platovych a souvisejicich predpisu,

mésicéné vyhodnocuje Cerpani prostfedkld na platy v potfebném ¢&lenéni, v uvedené oblasti provadi
ekonomické rozbory a zabezpeduje statistické vykazy,

vede prvotni evidenci podkladi o ¢erpani prostfedkl na platy pro ucely komplexnich rozboru a statistickych
vykazl s potfebnym ¢lenénim dle jednotlivych slozek platu, pfiplatk(l a nahrad,

projednava navrhy na stanoveni platovych tfid a vySe pfiplatk( pfi nastupu zaméstnancl do pracovniho
poméru a pfi zméné pracovni naplné, vyhotovuje platové vyméry a vede evidenci o jednotlivych sloZzkach
platu zaméstnance,

sleduje terminy stanovené pro zafazeni zaméstnance do vysSiho platového stupné vcetné realizace,
provadi zakladni vypolty veSkerych proménlivych sloZek platu, v&etné jejich zadani a rudeni pro
automatizované zpracovani,

navrhuje starostovi vySe odmén u dohod o provedeni prace a €innosti, vede evidenci téchto dohod,
zabezpecuje likvidaci odmén k vyplaté,

zabezpecuje vyplatu odmén jednotlivym zaméstnancum; o pfiznani odmén vede potfebnou evidenci,
spolupracuje na zpracovani navrhu Kkolektivni smlouvy, zejména v <&asti tykajici se odménovani
zaméstnancu,

posuzuje navrhy na zménu funk&niho schématu - hlavné v oblasti zafazovani jednotlivych pracovnich
¢innosti do tfid v souladu s plathym katalogem praci,

zodpovida za zpracovani souhrnnych Ctvrtletnich a ro€nich statistickych vykaz( z oblasti odménovani a
ro¢nich vykazl ZPS za méstys,

registruje pracovni Urazy pracovnik(l ifadu méstyse a podava navrh na od$kodnéni,

zodpovida za dodrzovani zakona €. 125/1993 Sb., kterou se stanovi podminky a sazby zakonného
pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za 8kodu pfi pracovnim uUrazu nebo nemoci z povolani, v platném
znéni; garantuje spravnost vySe odvadéné &astky pojistovné,

vede evidenci pracovnich Urazl na zakladé pojisténi pracovnik(l tfadu méstyse.

Pokladni a spravce pohledavek, najmy bytovych a nebytovych prostor

na useku pokladny
v samostatné plsobnosti




zajiStuje komplexné Cinnost pokladny méstyse, Uctuje pokladni operace,

zabezpecuje zpracovani pokladni evidence a dokumentace o pokladnich operacich,

provadi vyuctovani pfimych plateb,

zabezpecuje veskery pohyb SIPO a jeho likvidaci,

komplexné zajiStuje agendu platcll a plateb stoéného (Uctovani mésicnich zaloh, fakturace, vraceni
preplatk(),

pfipravuje najemni smlouvy na pronajem bytovych a nebytovych prostor a pozemk(, vypovédi najmu a
dohody o skonéeni najmu bytovych a nebytovych prostor a pozemka,

vede evidenci smluv na pronajem bytovych a nebytovych prostor a pozemki,
vede evidenci smluv na pronajem byt s pfedplacenym najemnym a provadi zu¢tovani,
vede evidenci zadosti na pronajem bytl ve viastnictvi méstyse,

vede agendu najmua bytovych a nebytovych prostor v budovach méstyse a pozemkovém fondu v majetku
meéstyse,

ve spolupraci s ekonomkou méstyse zpracovava evidenci plateb najemného v&etné poskytovanych sluzeb
z bytovych a nebytovych prostor a pozemkd,

pfipravuje podklady pro fakturaci najmud a poskytovanych sluzeb dle smluv, sleduje plnéni platebniho
kalendare vyplyvajiciho ze smluv,

zpracovava dohody o splatkach dluzného najemného z bytovych a nebytovych prostor a pozemki,
vymaha dluzné najemné za uzivani bytovych a nebytovych prostor a pozemkd,

podava navrhy na dal$i vymahani dluznych ¢astek najemného mistostarostovi,

provadi ¢innost v oblasti spravy vSech mistnich poplatkt véetné evidence,

zajistuje agendu stravného a stravenky zaméstnancu, evidence cenin (stravenky),

v prfenesené pusobnosti

je spravcem mistniho poplatku za komunalni odpad,
vytvali a spravuje evidenci poplatnikll za komunalini odpad a dal$i podpurné evidence,
vydava a eviduje znamky na svoz odpadu.

Matrikarka, podatelna

na useku matriky
v pfenesené plsobnosti

vede evidenci obyvatel méstyse,

provadi zmény trvalého bydli&té a zmény trvalého bydlisté na zakladé spravniho fizeni,

vykonava Cinnost ve vedeni matri¢nich knih a sbirek listin matricniho ufadu, knih narozeni, manzelstvi a
umrti,

vydava rozhodnutim v |. stupni spravniho fizeni ve vécech matri¢nich, zmény jména nebo pfijmeni,
rozhoduje o zadosti o zastoupeni snoubence pfi uzavieni manzelstvi,

zajistuje provadéni ob&anskych obfadu (svateb, vitani obéankl apod.),

zabezpecuje agendu Czech POINTu, vydava vypisy z databazi,

provadi autorizované konverze dokumentl podle platnych pravnich predpisl, vede evidenci provedenych
konverzi,

v souladu se zakonem €. 41/1993 Sb., provadi vidimaci listin a ovéfovani pravosti podpisu,
vyméruje spravni poplatky,

provadi €innost v oblasti zak. €. 202/1990 Sb., o loteriich a jinych podobnych hrach,
vydava rozhodnuti k provozovani vyhernich hracich pfistroja,

zajistuje pravni agendu na Useku pohiebnictvi (smlouvy, pfedpisy, apod.),

pfipravuje najemni smlouvy, vypovédi najmu a dohody o skon&eni najmu hrobovych mist,
zajistuje technicko-organizacni zabezpeceni voleb a mistnich referend,

zajistuje ukoly, vyplyvajici ze scitani lidu, domu a byt(,



dozird nad dodrzovanim predpisu, tykajicich se prava shromazdovaciho, v€etné pfijimani oznameni o
shromazdénich a vydavani zédkazu takovych shromazdéni,

dohlizi na dodrzovani predpisll o statnich symbolech a zabezpecuje vyvésSovani statni viajky u pfilezitosti
statnich svatka,

pfijima hlaseni ztrat a nalezll, vede jejich evidenci, spravuje a uschovava nalezené véci v samostatné
plsobnosti,

zajistuje vyfizovani stiznosti, podnétd, oznameni a petic ob&an,
vede evidenci domu a bytu,
pridéluje popisna a orientaéni €isla budov a vede jejich evidenci,

na useku podatelny
v samostatné plsobnosti

vede podatelnu a vypravnu,
fidi spisovou sluzbu Uufadu méstyse,

pfijima a eviduje veSkerou postu véetné faxové a elektronické posty adresované Uuradu méstyse, pfedava ji
vedeni méstyse a pfislusnym pracovnikim,

eviduje datové zpravy doruCené prostfednictvim datové schranky mésta a pfedava ji vedeni méstyse a
pfislusnym pracovnikim,

zabezpecuje sluzby v souladu se zakonem ¢.300/2008, o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokument( (datové schranky, konverze dokumentd, spisova sluzba),

odesila dokumenty, pfipravené k vypraveni prostfednictvim datové schranky mésta,

vede evidenci cenin,

zajistuje archivaci spisu Ufradu méstyse véetné pripravy skartace dle skartaéniho fadu,

zajistuje podavani informaci v intencich zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim,
zajistuje podavani informaci o zivotnim prostredi dle zak. €. 123/1998 Sb., o pravu na informace o zivotnim
prostfedi, ve znéni pozdéjSich predpisq,

vede centralni evidenci obecné zavaznych vyhladek a nafizeni vydanych méstysem Okfisky,

zajistuje vedeni Ufedni desky ufadu méstyse,

zajistuje mnozeni materialll a kopirovani pro potfeby Ufadu méstyse a potfeby organd méstyse a pro
verejnost,

zajistuje vyrobu razitek pro a vede jejich evidenci,
zajistuje vedeni evidence klic¢l od vSech nemovitosti v majetku méstyse a jejich vyrobu,

zajiStuje sluzby souvisejici s provozem ufadu méstyse, vCetné technického vybaveni pracovnimi
pom{ickami a kancelafskym materialem,

zajistuje organizaéné a materialné akce méstyse konané na ufadu méstyse i jinde,
poskytuje vefejnosti informace a vysvétleni ve vécech Cinnosti, agend a sluzeb Gfadu méstyse.

Ekonomka TS, majetek méstyse, zivotni prostredi

na useku Technickych sluzeb Okfisky s.r.o.
v samostatné pisobnosti

spolupracuje s finanénim poradcem a pfipravuje podklady k pfiznani k dani z pfijm0 pravnickych osob a k
pfiznani k dani z pfidané hodnoty,

zabezpecuje v€asnou pripravu podkladd pro bezhotovostni platby na bankovni G¢et nebo adresu pfijemce,
zabezpecuje vedeni Ucetnictvi Technickych sluzeb,

zabezpecuje vedeni Ucetnictvi pfijmu Technickych sluzeb,

provadi ekonomické rozbory a pfedklada navrhy na Usporna a jina opatfeni,

zabezpecuje veskery pohyb faktur a jejich likvidaci,

zajistuje komplexné €innost pokladny Technickych sluzeb, uctuje pokladni operace,

zabezpecuje zpracovani pokladni evidence a dokumentace o pokladnich operacich,

zabezpecuje komplexni vykon veSkeré personalni a mzdové agendy pro Technické sluzby,

eviduje agendu pracovni doby,



vede agendu pfiznanych mimofadnych odmén a dart poskytovanych dle schvalené Kolektivni smlouvy,

vede osobni spisy zaméstnancu Technickych sluzeb a zpracovava pfislusné podklady z oblasti
personalnich véci pro automatizované vypoc¢ty mzdovych nalezitosti,

souhrnné zabezpecuje veSkerou agendu spojenou se zdravotnimi pojistovnami, tj. provadi pfihlaSovani a
odhlasovani zaméstnancl u pojistoven, vede evidenci zaméstnancli u jednotlivych pojisStoven, provadi
kontroly, zajistuje veSkerou korespondenci,

vede evidenci o pracovni neschopnosti pro statistické tcely, véetné zpracovani mési¢nich vykazu,

vydava potvrzeni o prabéhu zaméstnani pro ucely duchodového zabezpeceni, vyhotovuje pfislusna hlaseni
pro Ceskou spravu soc. zabezpeceni, zabezpecuje predstihova fizeni,

provadi komplexni platovou agendu se zna¢nou odpovédnosti za Skody a zabezpecuje spravné uplatnéni
vSech platovych a souvisejicich predpisu,

projednava navrhy na stanoveni platovych tfid a vySe pfiplatka pfi nastupu zaméstnanc do pracovniho
pomeéru a pfi zméné pracovni naplné, vyhotovuje platové vymeéry a vede evidenci o jednotlivych slozkach
platu zaméstnance,

sleduje terminy stanovené pro zafazeni zaméstnance do vy3Siho platového stupné véetné realizace,
provadi zakladni vypoCty veSkerych proménlivych slozek platu, v€etné jejich zadani a ruSeni pro
automatizované zpracovani,

navrhuje starostovi vy8e odmén u dohod o provedeni prace a c&innosti, vede evidenci téchto dohod,
zabezpecuje likvidaci odmén k vyplaté,

zabezpecuje vyplatu odmén jednotlivym zaméstnancim; o pfiznani odmén vede potfebnou evidenci,

zodpovida za dodrzovani zakona €. 125/1993 Sb., kterou se stanovi podminky a sazby zakonného
pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim Urazu nebo nemoci z povolani, v platném
znéni; garantuje spravnost vySe odvadéné ¢astky pojistovné,

zajiStuje udrzbu movitého a nemovitého majetku méstyse v€etné bytového fondu v majetku méstyse,
zajistuje zalezZitosti spojené s nemovitym a movitym majetkem méstyse, zejména s jeho prejimkou,
spravou, udrzbou a dalSim provozem,

zodpovida za provoz, udrzbu, uklid a ochranu v objektech méstyse véetné domu s pecovatelskou sluzbou
a domu s chranénym bydlenim,

zajistuje komplexni €innost udrZzby ve svéfenych budovach,

stanovi systém shromazdovani, sbéru, pfepravy, tfidéni, vyuzivani a odstrafiovani komunalniho odpadu v
souladu se zvlastnimi pfedpisy,

stanovuje mista ur€ena k odkladani odpadu, zajistuje jejich vybaveni,

zajiStuje mista k odkladani nebezpecnych slozek komunalnich odpadl a zajistuje tyto odpady pfed
odcizenim nebo unikem ohroZzujicim Zivotni prostfedi,

zajistuje chod autodopravy,

provadi nezbytnou dispecerskou c&innost, zejména: vede evidenci jizd, zpracovava pfikazy k jizdé a
zajistuje jejich schvaleni,

vede pfedepsané doklady k vyuctovani pfepravy,

zpracovava a vede vesSkerou agendu tykajici se autoprovozu v€etné zajisténi objednavek oprav a nakupu
nahradnich dild,

vyhodnocuje hospodarnost provozu jednotlivych vozidel, provadi analyzy a predklada navrhy opatfeni,
zajistuje prezkouseni Fidi€u z povolani a Skoleni fidi€l ufadu méstyse uzivajicich referentska vozidla,

sleduje dodrzovani zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace, a souvisejicich platnych pravnich norem v
oblasti bezpe€nostnich prestavek a doby nepretrzitého odpocinku a dale sleduje veSkeré novelizace vSech
predpisu, tykajicich se zmén v doprave,

technicky zajiStuje akce ve spole€enskych prostorach méstskych budov,

zajistuje dodrzovani pfedpisu PO a BOZP v objektech a na pozemcich mésta,

provadi kontrolni ¢innost dodrzovani predpisti o PO a BOZP v objektech a u pracovnik( ufadu méstyse,
provadi a zajistuje vSeobecné vstupni Skoleni novych pracovnikd na useku PO a BOZP,

na useku vodniho hospodarstvi a zivotniho prostiedi
v samostatné pisobnosti

provadi uceleny vykon veskerych odbornych Cinnosti v oblasti spravy vodohospodarské infrastruktury v
majetku méstyse,

provozuje Cistirnu odpadnich vod,



provozuje kanaliza¢ni fad v méstysi,

zajistuje odvod splaskovych vod,

zabezpecuje pravidelné rozbory odpadnich vod,

pfipravuje hlaseni o pfehledu malych a stfednich zdroju znegisténi,

na useku smluv za sluzby spojené s uzivanim bytu
v samostatné pusobnosti

ve spolupraci s hlavni u¢etni zpracovava evidenci plateb za sluzby spojené s uzivanim bytd,

provadi fakturaci najma a sluzeb dle smluv a podkladd z evidence pohledavek, sleduje pIinéni platebniho
kalendare vyplyvajiciho ze smluv a provadi fakturaci vyuctovani sluzeb,

vymaha dluzné uhrady za sluzby spojené s uzivanim bytd,

podava navrhy na dal$i vymahani dluznych ¢astek za neuhrazené poskytované sluzby spojené s uzivanim
bytd mistostarostovi,

na useku majetku
v samostatné pusobnosti

vede a zodpovida za evidenci nemovitého a movitého majetku méstyse,

vede operativni evidenci majetku Ufadu méstyse,

provadi pfejimky, pasportizaci, evidenci a dal$i pfedavani movitého majetku méstyse,

zajistuje likvidaci movitého majetku na zakladé likvida¢nich protokold,

pofizuje hmotny majetek investi¢niho i neinvesti¢niho charakteru (nabytek, elektrospotfebice, kancelarska
a vypocetni technika),

provadi a zodpovida za inventury majetku Uradu méstyse.

Referenti stavebniho Gradu

na useku uzemniho planovani a stavebniho fadu
v samostatné pisobnost

umozfiuje pfistup ob&anti k Uzemnimu planu méstyse OkFisky,

na vyzadani se vyjadfuje k Uzemné planovacim podkladim a Gzemné planovaci dokumentaci,

zajistuje fadné projednavani vSech druh(l projektové dokumentace u investic charakteru bytové a ucelové
vystavby méstyse,

z hlediska své odborné plsobnosti se vyjadfuje jako dotéeny organ mistni spravy k izemné planovacim
podkladiim a projektové dokumentaci staveb pro vydani pfislusnych stanovisek a rozhodnuti,

plni funkci dot€eného organu mistni spravy pfi fizeni o zvlastnim uzivani komunikaci a uzavirkach u
stavebnich akci technickych siti, popf. zaborech vétsiho rozsahu z hlediska své pusobnosti,

provadi vykon uréenych &innosti spojenych s Uzemnim, stavebnim, kolaudaénim a spravnim fizenim v
souvislosti s nemovitym majetkem méstyse, v souladu se stavebnim zakonem, zadkonem o obcich,
zdkonem katastralnim a pfedpisy souvisejicimi,

vydava stanoviska v zastoupeni vlastnika nemovitého majetku méstyse k oznamenym Fizenim stavebnich
Ufadu a specialnich stavebnich Gfadl dopravnich, vodopravnich, draznich apod. a k jednotlivym podanim
ve véci zaméru investoru k realizaci staveb, které se dotykaji prav a pravem chranénych zajmi méstyse,
spolupracuje s pfislusnymi statnimi organy, zejména pozemkovymi Ufady, katastralnimi ufady, Uradem
mésta TrebiCe a Krajskym ufadem Kraje Vysocina,

zajistuje podklady a data registru nemovitosti, jehoz je spravcem,

v souvislosti se zjisténymi skute¢nostmi doplfuje a upfesriuje udaje katastru nemovitosti (druh, vyuZiti),
provadi mistni Setfeni v terénu,

na useku uzemniho planovani a stavebniho fadu
v pfenesené plsobnosti

komplexné zajistuje vykon statni spravy dle zvlastnich pravnich predpist na useku uzemniho a stavebniho
fizeni,



provadi spravni fizeni jako obecny stavebni ufad,
rozhoduje jako stavebni ufad I. stupné v téchto agendach:
- stavebni povoleni

- kolaudace staveb

- povoleni pfed€asného uzivani staveb

- povoleni zkusebniho provozu

- povoleni prozatimniho uzivani staveb

- nafizeni udrzby staveb

- nafizeni nezbytnych uprav staveb

- nafizeni zabezpefovacich praci

- nafizeni vyklizeni staveb

- uloZeni opatfeni na sousedni nemovitosti

- nafizeni opatfeni statniho stavebniho dohledu

- zastaveni praci na stavbach

- dodate€ného povoleni staveb

- odstranéni staveb

- rozhodnuti o zastaveni fizeni

- rozhodnuti o vylou€eni ucastnika z fizeni
vykonava statni stavebni dohled,

zajistuje odborné konzultace pro ob&any a pravnické osoby,
pfipravuje odborna stanoviska v soudnich sporech,
uklada pokuty dle stavebniho zakona,

vyfizuje stiznosti, oznameni a podnéty fyzickych a pravnickych osob, podané v souvislosti s agendou
stavebniho Gfadu,

zajistuje souhrnny vykon statni spravy v agendé prestupkl a spravnich deliktd u staveb,

vydava rozhodnuti o vyvlastnéni,

vede smluvni agendu odboru a provadi s tim souvisejici €innosti a kontroly,

zajiStuje komplexni vykon statni spravy na useku uzemniho Fizeni, provadi Gzemni fizeni a vydava uzemni
rozhodnuti o umisténi staveb, vyuziti Gzemi, o ochranném pasmu, o stavebni uzavére,

rozhoduje o vyjimkach ze stavebnich uzavér vydanych ufadem,

vyméruje spravni poplatky za provedené vykony dle zdkona o spravnich poplatcich,

vede evidenci Uzemnich rozhodnuti a sleduje realizaci umisténych staveb,

vede archiv map,

zajistuje spisovou sluzbu a archivovani spist ve spravnich fizenich odboru, v&etné pfipravy skartace dle
skartacniho fadu,

zajistuje pro €innost ufadu geodetické podklady z katastru nemovitosti.

Technik Technickych sluzeb s.r.o. OkfiSky

na useku Technickych sluzeb OkfiSky s.r.o. (pouze jeden pracovnik)

v samostatné pudsobnosti
- zabezpecuje technicke zajisténi investiCnich akci a neinvesti¢nich akci pfi udrzbé majetku méstyse,
- zajiStuje administrativni ukony k neinvesti¢nim rekonstrukcim a opravam pfi udrzbé majetku,

- zajistuje rozpocet neinvesti¢nich rekonstrukci a oprav,
- zajiStuje nakup materidlu na neinvestiéni rekonstrukce a opravy,
- metodicky a odborné vede pracovniky Technickych sluZzeb v oblasti stavebnich &innosti.



Knihovnice

na useku knihovny
v samostatné pusobnosti

buduje univerzalni knihovni fond se zfetelem k informaénim a kulturnim potfebam ob¢and,

aktivné propaguje a zpfistupfiuje své knihovni a informacéni fondy vSem uzivatelim, a to absenénimi i
prezencnimi vypljénimi sluzbami,

poskytuje a vyuziva meziknihovni vypUjéni sluzby,

pFi zajisténi knihovnich fondd a sluzeb obanim kooperuje s oddélenim regionalnich sluzeb Méstské
knihovny Ttebic,

spolupracuje s dalSimi odbornymi pracovisti,

poskytuje ustni bibliografické, referenc¢ni a faktografické informace,

zpfistuprfiuje provoz vefejné pristupného mista k internetu,

na useku kultury a ¢innosti informaéniho centra
v samostatné pisobnosti

organizuje vzdélavaci, kulturni, informacni a popularizaéni akce a besedy pro vefejnost,

pfipravuje vystavy, vytvarné soutéze, akce pro déti,

zabezpecuje provoz informacéniho centra Zdravého meéstyse Okfisky,

pfipravuje aktivity na podporu zdravého Zivotniho stylu,

zajistuje Cinnosti informacniho centra méstyse (propagacni materialy firem a spolk(, pozvanky na akce,
telefonni Cisla apod.),

zajistuje prodej propagacnich pfedméti méstyse,

poskytuje kopirovaci a laminovaci sluzby pro verejnost.

Pracovnice pec¢ovatelské sluzby

na useku socialnich sluzeb
v samostatné pusobnosti

poskytuje peCovatelské sluzby v domé s pecovatelskou sluzbou a domé s chranénym bydlenim,

garantuje fadny chod a vyuZivani v8ech prostor v domech s pec€ovatelskou sluzbou a s chranénym
bydlenim,

zajiStuje stravovani a hygienu obyvatel doml s peCovatelskou sluzbou a s chranénym bydlenim a dalSich
ob&anu v ramci smluvniho vztahu v misté bydlisté,

podili se na socialni péci o staré a tézce zdravotné postizené ob&any,
spolupracuje se subjekty plsobicimi v socialni oblasti na okrese Trebic,

zajistuje klientiim dklidovou sluzbu v domech s pecovatelskou sluzbou a s chranénym bydlenim a v ramci
smluvniho vztahu i v pfidélenych bytech DPS,

objednava klienty k Iékafi a zabezpeduje jejich doprovod, popF. odvoz,

na smluvni vyzadani zajistuje prani, zehleni l0zkovin a osobniho pradla,

zajiStuje na vyzadani drobné usluhy (nakup drobného zbozi a potravin, styk s postou a ufady, vypuijcka
knih atd.).



8. Zavérecna ustanoveni

Organizaéni fad Uradu méstyse OkFigky je zavazny pro starostu méstyse, mistostarosty a zaméstnance
méstyse.

Tento organizacni fad je k dispozici zaméstnancim u starosty méstyse.
Kontrolu dodrZovani jednotlivych ustanoveni tohoto organiza¢niho fadu provadi starosta a mistostarostové.

Vedkeré zmény tohoto organizainiho vCetné jeho pfiloh podléhaji schvaleni radou méstyse ve smyslu
pfislusnych ustanoveni zakona o obcich.

Tento Organizaéni Fad Uradu méstyse OkFigky ve znéni zmény textu byl radou méstyse schvalen na zasedani
konaném dne 21. 3. 2013 usnesenim ¢&. 9-778/7/2013 a aktualizovan na zasedani konaném dne 11. 11. 2014
usnesenim ¢. 1-1/1/2014 v souladu se zakonem ¢&. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Nabytim ucinnosti zmén textu organiza¢niho fadu se rusi timto platnost Organiza¢niho fadu Obecniho ufadu
OkFiSky ze dne 18. 6. 1991.

Organizaéni fad Ufadu méstyse OkFisky v platném znéni nabyva uginnosti dnem 12. 11. 2014.

Zdenék RySavy v.r.
starosta méstyse OkfisSky



