PRAVIDLA PRO ZABEZPECENI PLNENi ZAKONA C. 106/1999SB. O SVOBODNEM
PRISTUPU K INFORMACIM

Rada méstyse Ok¥iSky vydava v souladu s § 110 odst. 4 pism. e) zakona &. 128/2000 Sb., o obcich v

platném znéni, jako vnitfni pfedpis tato Pravidla pro zabezpeceni plnéni zakona €. 106/1999 Sb. o
svobodném pfistupu k informacim (dale jen pravidla):

1. Uvod

Tato pravidla upravuji organizacné-technicke otazky pro realizaci zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném
pFistupu k informacim ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen zakon), v podminkach Ufadu méstyse OkFisky.

2. Zverejnovani informaci (obsah)
2.1. Méstys OkFidky (dale jen méstys) jako povinny subjekt dle § 2 odst. 1) zékona je povinna

zvefejfiovat dle § 5 tyto informace:

a) duvod a zpUsob zalozeni obce, véetné podminek a principl, za kterych provozuje svoji ¢innost (pfiloha
¢. 1),

b) organizacni strukturu Ufadu méstyse (viz pfiloha €. 2),

c) misto, IhGtu a zpUsob, kde Ize podat opravné prostfedky proti rozhodnuti organt méstyse (viz pfiloha €.
3),

e) sazebnik sluzeb a Ukonu (viz pfiloha €. 5),

f)  vyro€ni zpravu o poskytovani informaci za pfedchozi kalendarni rok

g) usneseni nadfizeného organu o vysi uhrad vydana podle § 16a odst. 7 zakona

h) adresu elektronické podatelny
2.2. Dle § 5 odst. 2 zakona je méstys povinny zpfistupnit ve svém sidle v Ufednich hodinach a zvefejnit

zplGsobem umoznujicim dalkovy pFistup:

a) obecné zavazné vyhlasky a nafizeni méstyse

b) seznamy hlavnich dokumentud, zejména koncepcéni, strategické a programové povahy, které mohou byt
poskytnuty podle tohoto zakon

2.3. Daldimi informacemi, které méstys zvefejfiuje, jsou pfedevSim usneseni zastupitelstva méstyse,
rozpoCet méstyse na pfisluSny kalendarni rok a vyuctovani hospodafeni méstyse za uplynuly kalendarni rok.
Ostatni informace jsou uvefejfiovani dle rozhodnuti organd méstyse a vedeni Ufadu méstyse vramci
kompetenci vymezenych zakonem o obcich a organizaénim fadem ufadu méstyse.

3. Zplsob a rozsah zverejiiovani informaci (formy)
Méstys zvefejnuje informace t€émito zpusoby:
a) na nasténce v chodbé Uradu méstyse OkFisky, Jihlavska 1 — informace uvedené v bodé 2.1,
odpovida: pracovnice podatelny

b) na dfedni desce (vchod do arealu zamku, kde sidli ufad méstyse) — usneseni zastupitelstva méstyse,
obecné zavazné vyhlasky a nafizeni méstyse, rozpoCet méstyse a zavérecny ucet méstyse, zvefejnéni
zamér( prodeju a pronajma nemovitého majetku,

odpovida: pracovnice podatelny

c) zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup — na webovych strankach méstyse www.okrisky.cz a
facebookovém profilu méstyse https://www.facebook.com/MestysOkrisky — informace uvedené v bodé
2. a aktualni informace,

odpovida: starosta

d) kabelovou televizi — informace o konani zasedani zastupitelstva méstyse, oznameni o zvefejnéni
obecné zavaznych vyhlaSek a nafizeni méstyse, rozpoCtu méstyse, zavérecného uU&tu méstyse a jejich
struény obsah, dals$i informace uvedené v bodé 2. a aktualni informace,

odpovida: starosta

e) SMS zpravodajstvim — informace o konani zasedani zastupitelstva méstyse, aktualni informace
(vypadky dodavek energii, vody apod., uzavfeni ordinaci a dalSich instituci, pozvanky na akce),

odpovida: starosta

f) periodikem Zpravodaj Zdravého méstyse OkfiSky — obecné zavazné vyhlasky, struény obsah jednani
rady méstyse a zastupitelstva méstyse, program vystavby a aktudlni informace,

odpovida: predseda redakéni rady
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g) Vvdennim tisku a dalSich sdélovacich prostfedcich — aktualni informace,
odpovida: starosta
h) v kancelafi matriky Gfadu méstyse — moznost vyzvednuti tiskopist a formulara,
odpovida: pracovnice podatelny
Jmenovani odpovédni pracovnici zajistuji zvefejiiovani informaci vyse uvedenym zplisobem prabéznée, a
to na zakladé neustalé vzajemné komunikace v€etné komunikace s ostatnimi pracovniky ufadu méstyse.

4. Pristup k predpistiim

Pfistup k pfedpisim obsazenym ve sbirce zakonU je umoznén kazdému zajemci v Ufednich hodinach v
kancelafi matriky na Ufadu méstyse Okfisky, Jihlavska 1, kde do nich muze nahlédnout a prostrednictvim
webovych stranek méstyse v aplikaci MV CR http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/.

Platné obecné zavazneé vyhlasky méstyse, nafizeni méstyse a pravidla prijata organy méstyse jsou k
nahlédnuti u mistostarostky méstyse na Ufadu méstyse OkFiSky, Jihlavska 1 a na webovych strankach
méstyse.

5. Stanoveni registrt
Na ufadé méstyse jsou vedeny a spravovany mimo jiné tyto registry:
a) registr obyvatel,
b) matriéni knihy,
c) evidence najemcu (ve vztahu k majetku méstyse),
d) evidence majetku ve vlastnictvi méstyse,
e) evidence platcl mistnich poplatkd,
f)  evidence zadatelll o byty véetné byt v DPS a DChB,
g) evidence pohledavek méstyse OkFisky (vymahanych dle zakona o spravé dani a poplatk(),
h) evidence stavebni dokumentace,
i) evidence vyhernich hracich automatu,
j) evidence odpadd.

Vzhledem k tomu, Ze informace v téchto registrech nejsou kazdému pfistupné, nevztahuje se na né
v souladu s § 5 odst. 3 povinnost jejich zvefejnéni.

6. Stanoveni doprovodnych informaci

Doprovodné informace dle § 3 odst. 6 zdkona nejsou zvefejiiovany automaticky, ale jsou sdélovany pfi
poskytovani informaci na zakladé Zadosti.

Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize povinny subjekt
co nejdfive, nejpozdéji vSak do sedmi dnl, misto poskytnuti informace sdélit Zadateli udaje umozhujici
vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.

Zvefejnénou informaci pro ucel tohoto zakona je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu
vyhledana a ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoznujicim zapis a uchovani
informace, vystavena na ufedni desce, s moznosti dalkového pfistupu nebo umisténa v knihovné poskytujici
vefejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho zakona. Pokud zadatel trva na pfimém poskytnuti
zverejnéné informace, povinny subjekt mu ji poskytne.

7. Ochrana udaju

Zvefejnovani a poskytovani nékterych udaju maze byt vylou€eno, pfipadné omezeno. Déje se tak jen za
dodrzeni podminek stanovenych zakonem.

7.1. Ochrana utajovanych skutec¢nosti

Jako informace spadajici do reZimu utajovanych skutecnosti dle § 7 zakona jsou povaZovany informace
takto oznadené v seznamu utajovanych skute€nosti. Za stanoveni a oznaceni pfislusného stupné utajeni
v podminkach Ufadu méstyse zodpovida dle § 2 zakona ¢&. 412/2005 Sb. v platném znéni starosta.

7.2. Ochrana osobnich udaju

Informace tykajici se osobnosti, projevi osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni Gidaje povinny
subjekt poskytne jen v souladu s pravnimi pfedpisy, upravujicimi jejich ochranu.

V ust. § 8b zakona €. 106/99 Sb. je upraveno poskytovani osobnich udaji o osobé, které byly
poskytnuty vefejné prostfedky a vyjimky z tohoto poskytovani.
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7.3. Ochrana obchodniho tajemstvi

Pokud je poZadovana informace oznagena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 17 a nasl. obchodniho
zakona, povinny subjekt ji neposkytne.

7.4. Ochrana dlivérnosti majetkovych pomért

Informace o majetkovych pomérech osoby, ktera neni povinnym subjektem, ziskané na zakladé zakonu
o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi, socialnim zabezpefeni nebo o statni socialni
podpofe, povinny subjekt neposkytne.

7.5. Poskytovani informaci, které jsou predmétem ochrany prava autorského

Poskytuje-li se informace, ktera je pfedmétem ochrany prava autorského, na zakladé licenéni nebo
podlicencni smlouvy a majetkova prava k pfedmétu ochrany prava autorského vykonava povinny subjekt,
ktery neni uveden v § 11 odst. 5 zak. ¢. 106/99 Sb., poskytuje se ve vécech neupravenych timto zakonem
podle autorského zakona.

Poskytovani informaci se déje na zakladé licenéni nebo podlicenéni smlouvy, licence nebo podlicence se
poskytuje jako nevyhradni.

Méstys poskytne vyhradni licenci pouze v téch pfipadech, je-li vyhradni licence pro dalSi Sifeni
poskytované informace nezbytna a je-li to ve vefejném zajmu.

Méstys zvefejni zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup vzor licenéni smlouvy.
Na uzavrené licenéni smlouvy se nevztahuje ochrana obchodniho tajemstvi.

8. Okruh vnitinich pokynt a personalnich predpist, u kterych se omezuje poskytnuti informace

Vnitfnimi pokyny a personalnimi pfedpisy ufadu méstyse, u kterych se dle § 11 odst. 1 pism. a) zakona
omezuje poskytnuti informace, jsou zejména:

- pokyny pro inventarizaci majetku,

- pozarni a evakuacni fad,

- pracovni fad,

- podpisovy fad,

- spisovy a skarta¢ni fad,

- smérnice o obéhu doklad,

- pracovni naplné zaméstnanct,

- kolektivni smlouva,

- pravidla odmérnovani zaméstnancd,
- interni nafizeni Ufadu méstyse.

9. Postup, ktery musi méstys dodrzovat pri vyrizovani vSech zadosti, navrht i jinych dozadani
obc¢an, a to véetné prislusnych Ihat, které je treba dodrzovat.
9.1. Evidence zadosti o poskytnuti informaci

Centralni evidence pisemnych Zzadosti o informace je vedena pracovnikem ufadu méstyse povéfenym
agendou podle zakona 106/1999 Sb..

Centralni evidence je tvofena zejména zaznamy o poskytnuti informace, dale se v ni zakladaji originaly
zadosti a dal§i spisovy material k zadostem se vztahujici. Materialy zaloZzené v centralni evidenci jsou
archivnimi materidly méstyse.

9.2. Prijimani zadosti o informace

Zadosti o informace je povinen pfijmout kazdy administrativni zaméstnanec Ufadu méstyse a
bezodkladné ji pfedat starostovi nebo mistostarostim, ktefi rozhodnou o zplsobu a rozsahu vyfizeni
Zadosti.

Pokud se zadost tyka informaci o zZivotnim prostfedi, je tfeba postupovat podle zak. ¢. 123/1998 Sb., o
pravu na informace o zivotnim prostfedi. V pfipadé soub&hu zak. &. 123/1998 Sb., a zak. ¢. 106/1998 Sb.,
informace, které se tykaji Zivotniho prostfedi, budou poskytnuty (odepfeny) podle zak. €. 123/1998 Sb.,
véetné Ihat.

V pfipadé ostatnich informaci bude postupovano podle zak. ¢. 106/1999 Sb.

V pfipadé, Ze poZadovana informace se nevztahuje k plsobnosti méstyse a Ufadu méstyse, zadost se
odlozi a o této skute¢nosti se do 7 dnd s odtvodnénim vyrozumi zadatel.

Poskytovatel neni povinen zajistovat informace u jinych subjektd.



9.3. Ustni zadosti o informace

Ustni zadosti o informace vyfizuji pfisludni pracovnici operativné telefonicky nebo v ramci osobniho
jednani.

Pokud se zadost o Ustni informaci tyka slozitéjSich zalezitosti, je po zadateli vyzadovano podani
pisemné zadosti nebo dohodnuto poskytnuti pisemné informace i bez pisemné zadosti v pfipadé:
- Ze Zadatel sdéli své jméno a adresu, kam mu Ize pisemnou informaci dorucit,
- Ze si bude chtit pisemnou informaci pfevzit osobné.

Neni-li zadateli na ustné podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li zadatel informaci
poskytnutou na Ustné podanou zadost za dostacujici a na poskytnuti informace trva, je nutno zadatele
informovat, Ze zadost musi podat pisemné&. Ustni Zadost totiz nem@Ze byt podkladem pro vydani rozhodnuti
podle § 15 zakona ¢. 106/1999 Sb.

Nikdo nema pravo odkazovat ustni dotazy v jednoduchych zalezitostech na vyfizeni pouze pisemnou
formou.

Poskytnutim ustni informace se poskytovatel nezbavuje povinnosti poskytnout pisemnou informaci na
zakladé pisemné zadosti zadatele v téze véci.

9.4. Vyrizovani zadosti a Ihuty
Za spravné vyfizeni a dodrzeni postupu vyfizovani zadosti odpovida starosta.

Poskytovatel je povinen poskytnout pozadovanou informaci nebo vydat rozhodnuti o odmitnuti Zadosti ve
Ihaté do 15 dnd od doruéeni méstysi (Ufadu meéstyse) nebo od upfesnéni zadosti.

Lhitu je mozno prodlouzit, a to nejvySe o 10 dnl z nasledujicich diivoda (§14 odst. 7 zakona):

a) vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych Gfadovnach, které jsou oddélené od ufadovny
vyfizujici zadost,

b) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odli§nych informaci pozadovanych v jedné zadosti,

c) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o zadosti, nebo mezi
dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maiji zavazny zajem na pfedmétu zadosti.

O postupu pfi poskytovani pisemnych informaci se vede zaznam, z néhoz musi byt pfedevsim patrné:
- datum podani,
- jméno a adresa zadatele (nebo adresa elektronické posty),
- obsah pozadované informace,
- vySi vyzadané uhrady nakladd,
- zpusob vyfizeni,
- kdo Zadost vyfizoval,
- datum, kdy byla informace odeslana, odepfena nebo odlozena,
- kdo zaznam pofidil, neni-li totozny s tim, kdo Zadost vyfizoval.

10. Zpracovani vyroéni zpravy

Vyro€ni zpravu o €innosti v oblasti poskytovani informaci za uplynuly kalendafni rok v rozsahu dle § 18
zakona zpracuje na zakladé Udaju z evidence vedené u Ufadu méstyse pracovnik povéfeny agendou podle
zdkona 106/1999 Sb. a pfedloZi ji ke schvaleni radé méstyse tak, aby mohla byt zvefejnéna do 1. bfezna
bé&Zného roku.

11. Zavérecna ustanoveni

Koordinaci postupu dle pravidel zajiStuje starosta. Pfi feSeni otazek neupravenych témito pravidly se
postupuje podle zakona a obecné platnych predpisU.

Tato pravidla byla schvalena na jednani rady obce v OkfiSkach dne 3. 2. 2000 a novelizovana na jednani
rady meéstyse dne 30. 9. 2015 a nabyvaji u¢innosti dnem schvaleni.



