Dokumentace o vykonu socidlné-pravni ochrany déti

12a Orgdn socidlné-pravni ochrany uplatiiuje systém zpracovani,
vedeni, evidence a archivace dokumentace, véetné vedeni
elektronické dokumentace v informacnim systému socialné-pravni
ochrany déti o klientech a dalSich osobach.

12b Zaznamy organu socidlné-pravni ochrany jsou vedeny takovym
zplUsobem, aby byly srozumitelné pro klienta.
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Urad méstyse Okfisky uplatiiuje systém zpracovani, vedeni, evidence a archivace
dokumentace tykajici se SPO. Pouziva formuldre typu zaznam z jednani, zdznam ze Setfeni,
zaznam z telefonického jedndni, protokol o jedndni. Pracovnici poskytujici SPO a sepisujici
uvedené formulare dbaji na to, aby zaznamy byly psany pro klienta srozumitelnou formou a
jazykem.

Ridi se platnou legislativou a vnitinimi predpisy Gfadu:

e smérnice MPSV ¢. j. 2013/26780-21 ze dne 19. zafi 2013 o stanoveni rozsahu
evidence déti a obsahu spisové dokumentace o détech vedené organy socidlné-
pravni ochrany déti a o stanoveni rozsahu evidence a obsahu spisové dokumentace v
oblasti nahradni rodinné péce

e zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

e spisovy a skartacni fad uradu

e metodické pokyny MPSV a nadfizeného metodického a kontrolniho organu vztahujici
se k uvedené problematice



